
  

 

 

 

 

 

 

 
   
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

  

  

Windows11 を使い、パソコンに触れるための基礎知識を学びます。パソ

コン初心者、使い始めて間もない方を対象にパソコンの起動画面、マウスの

使い方やキーボードの主なキーの役割、文字入力を中心に学びます。 

011  1月 16日(木) ～17日(金) 2 日間コース   9 時 30 分 ～ 11 時 30 分  申込 1 月 8 日まで 

 見栄えのする文書を作りましょう。一目で伝わるチラシや案内文に仕上げる

にはレイアウトが重要になります。ここでは写真、イラストや表などを上手

く配置する方法を学び、自分の思い通りの文書を作れるようにします。 

012    1 月 9 日(木) ～10日(金) 2 日間コース   9 時 30 分 ～ 11 時 30 分  継続募集中 

 データを円グラフ、棒グラフ、折れ線グラフで表す練習や会員名簿から同じ

地域に住んでいる人を探す、並べ替える等の実習をします。他にも教科書に

は載っていないエクセルの便利な小技、裏技などをご紹介します。 

013  1月 27日(月) ～28日(火) 

3  4 月 20 日(木) ～21日(金) 

2 日間コース   9 時 30 分 ～ 11 時 30 分  申込 1 月 18 日まで 

 音声でスマホをコントロールしましょう。ﾒﾓやカレンダーの使い方の練習、

乗換案内も実践します。 LINE のお困り事解消や便利な機能のご紹介、質問

にもお答えします。多様な操作を身につけ脱初心者を目指しましょう！ 

014  1月 30日(木)～31日 (金) 2 日間コース   9 時 30 分 ～ 11 時 30 分  申込 1 月 22 日まで 

 

  

  

パソコンに保存されたファイルの操作を学びます。Windows11 の画面で

「エクスプローラー」からデータや記憶の仕組みを理解し、ファイルのｺﾋﾟｰ

移動、削除の練習と USB メモリ、SD カードの使い方を体験します。 

021  2月 13日(木) ～14日(金) 2 日間コース   9 時 30 分 ～ 11 時 30 分  申込 2 月 5 日まで 

 初めに日本語入力、漢字、文章変換の練習をします。次に簡単な案内状を作

成しワードの基本的な使い方を学びます。これらを習得すると、ワードだけ

でなくメール作成やネット検索がグッと楽にできるようになります。 

022  2月 3日(月)～4 日(火) 2 日間コース   9 時 30 分 ～ 11 時 30 分  申込 1 月 25 日まで 

 

簡単な表を使って入力、編集、計算等の基本操作を学びます。大きな表では

合計や平均を求めるときに関数を使います。また見栄えの良い表にするため

に、配置や色付けを練習します。ここで習うことは初めの第一歩です。 

023  2月 20日(木)～21日(金) 2 日間コース   9 時 30 分 ～ 11 時 30 分    申込 2 月 12 日まで 

まで日まで  スマホの基本操作（ホーム、戻る、履歴表示）ができるようにします。 

マップやフォトの便利な使い方、色々な検索方法のご紹介、QR コードを 

読み込む練習などを行います。繰り返し操作することが上達への近道です。 

024  2月 27日(木)～28日(金) 

 

2 日間コース   9 時 30 分 ～ 11 時 30 分    申込 2 月 19 日まで 
～裏面に続く 

ぱそこん横丁では、発足以来、ビギナーの方にも親しみやすい各 

種講習会とパソコン、スマホの疑問やトラブルなどを対面で解決 

する利用料無料の「ぱそこん何でも相談」を行っております。 

この独自サービスが多くの方に支持され、愛されている理由です。 

 

●受講料 各 3,000 円 （教材、資料代込み） 
     講習会初日にお納めください。 

●お申込２名以上で開催します。 


