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（２）実施場所 会場の候補はあるのでしょうか？ 横浜市中区もしくは西区を想定し

ています。 

令和５度度は、日本丸メモリアル

パーク会議室で開催しました。 

 会場の費用はどのくらいを想定され

ているのでしょうか？ 

会場使用料は委託者負担です。 

 会場に最低限必要な設備等、想定は

ございますでしょうか？ 

場所が確定していないため、現在

想定はありません。 

令和５年度は、委託者負担でマイ

クセット、プロジェクター等の会

場設備を使用しました。 

（４）セミナー

内容 

セミナーの内容を考えるにあたっ

て、事前に講師の方とのお打ち合わ

せ等、実施するなど想定してあられ

ますか？ 

受託者から仕様書３（４）の内容の

セミナー講師の候補をご提案いた

だき、候補の中から選定する想定

です。 

（ア）結婚応援

セミナーの企画

及び運営 

セミナーに関してのお問い合わせに

ついて、委託者側で行う想定でしょ

うか？受託者側で実施する場合、メ

ールアドレスや電話番号等の情報等

はいただけるのでしょうか？ 

委託者にて対応します。 

 受託者側で候補などを選定する場

合、どの程度の経験や実績のある方

を想定されておりますでしょうか？ 

行政開催のセミナー講師実績があ

る方を想定しています。 

 稿資料の金額はどのくらいを想定さ

れているのでしょうか？ 

お答えできません。 

 講師の方への支払いのタイミングな

どどのように想定されていますでし

ょうか？ 

受託者と講師との調整で支払って

いただく想定です。 

 講師の方が使用される PC 等の機器

は受託者側でご用意する想定でしょ

うか？ 

受託者で用意いただく想定です。 

（ウ) セミナー

の資料作成 

セミナーの資料はどのような仕様

で、何種類必要になりそうでしょう

か？ 

当日プロジェクター等で投影する

際に、見やすいものを想定してい

ます。 

仕様書３（１）にあるように、２部

制となりますので、２種類必要と

なります。 



 セミナーの資料はゼロベースからの

作成になるのでしょうか？ 

受託者と講師間で調整し、作成い

ただく想定です。 

 セミナーの資料はパワーポイントで

作成するイメージでよろしかったで

しょうか？ 

当日プロジェクター等で投影する

際に、見やすいものを想定してい

ます。パワーポイントでの作成で

も可です。 

 セミナーの資料は想定で何ページを

イメージされてますでしょうか？ 

講演内容により異なるため、お答

えできません。 

（エ）広報・周知

の支援（チラシ

の作成、印刷を

含む（500 部） 

広報・周知のデザインはゼロベース

で作成するイメージでしょうか？ 

認識のとおりです。 

 広報・周知のチラシは両面フルカラ

ー印刷でよろしかったでしょうか？ 

認識のとおりです。 

 周知方法として、市が管理している

SNS(X(旧 Twitter)、インスタグラム)

で周知は可能でしょうか？ 

市の広報媒体も活用予定です。 

活用媒体は、今後調整します。 

 チラシの納品期限はいつまでを想定

されておりますでしょうか。 

参加者募集開催前を想定していま

す。開催日の約１か月半前程度を

想定しています。 

（オ）参加者の

募集・とりまと

め  専用受付フ

ォーム /SSL 暗

号化 

専用受付フォームは、Google フォー

ムの利用は可能でしょうか？ 

SSL 暗号化などのセキュリティ対

策が対応できれば、可能です。 

 集客期間について、どの程度の期間

を想定されておりますでしょうか？ 

１か月程度、募集期間を確保する

想定です。 

 集客状況など週次または月次等想定

されておりますでしょうか？ 

適宜、メール等で共有いただく想

定です。 

（カ）セミナー

当日の会場設営 

誘導のための、立て看板の作成はあ

りますか 

想定はありません。 

 受付や誘導スタッフ等は何名程度を

想定されておりますでしょうか。 

会場の規模により異なると考えて

います。 

（ケ) 記録写真

撮影及びデータ

提供、アンケー

トの作成、とり

まとめ（報告書

作成用） 

記録写真撮影は、専属カメラマンを

用意する必要がありますでしょう？ 

専属カメラマンを配置する想定は

ありません。 

 写真撮影では、どの程度の画質が必

要ですか。スマートフォンでの撮影

で差支えないですか。一眼レフカメ

ラを使うべきですか。 

報告書（PDF等）に掲載する際に、

内容がわかるレベルであれば、制

限はありません。 

 写真や音声のファイル形式について

データの納品方法に指定はあります

か。 

電磁的記録媒体等で提出いただく

想定です。 



（ク) 司会・進

行管理 

司会者のアサインについては、どの

程度のレベルを想定されております

でしょうか？ 

（過去に同規模のセミナーの司会経

験有等） 

同規模セミナーの司会を複数回経

験したことがある方を想定してい

ます。 

 


